
 

ͪवǓनयम Đमांक 13 

                    अͬधसूचना Đमांक Ĥशासन/97/232 Ǒदनांक 15.12.97 åदारा समाÜत एव ंनया ͪवƣीय ͪवǓनयम Đमांक 13-अ लागू 
ͩकया गया । 
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ĤाÈकथन 

 

 

                मÚयĤदेश ͪवæवͪवɮयालय अͬधǓनयम Đमांक 22 सन ्1973 कȧ धारा 52/4/पांच मɅ 

   Ĥदƣ काय[ पǐरषद कȧ शिÈतयɉ का उपयोग करते हुये अͬधǓनयम कȧ धारा 24 के अंतग[त अवधेश Ĥताप 

   ͧसहं ͪवæवͪवɮयालय रȣवा, के ͧलये ͪवǓनयम का सजृन ͩकया जाता है । यह ͪवǓनयम ͪवƣीय ͧसÚदांतɉ के 

   अंतग[त ͪवæवͪवɮयालयɉ कȧ ͪवƣीय ĤͩĐयाओं को लागू ͩकये जाने हेतु Ĥèताͪवत ͩकया जाता है। 

   ͪवæवͪवɮयालय के ĤशासǓनक Ǔनयंğण के अंतग[त समèत ͪवभागɉ मɅ इÛहɅ  लागू माना जायेगा, बशतȶ ͩक 

   अͬधǓनयम तथा त×संबंधी पǐरǓनयमɉ, अÚयादेशɉ, शासकȧय आदेशɉ एव ंǓनदȶशɉ मɅ उिãलͨखत Ĥावधानɉ 

   के ĤǓतकूल न हो। 

 

                                                                 Ĥोफेसर सी. के.जेन 

                                                                       कुलपǓत 

 

  Ĥारंͧभक -   

 

        इस ͪवǓनयम स ेजबͩक Ĥसंग स ेअÛयथा अपेͯ¢त न हो - 

    क. अͬधǓनयम - स ेता×पय[ मÚयĤदेश ͪव0ͪव0 अͬधǓनयम 22 सन ्1973 स ेहै। 

    ख. काय[ पǐरषद- स ेअͧभĤेत है ͪवæवͪवɮयालय कȧ काय[ पǐरषद. 

    ग. ͪवƣ सͧमǓत स ेअͧभĤेत है ͪवæवͪवɮयालय कȧ ͪवƣ सͧमǓत 

    घ. कुलाͬधपǓत- स ेअͧभĤेत है ͪवæवͪवɮयालय के कुलाͬधपǓत 



    ड. कुलपǓत- स ेअͧभĤेत है ͪवæवͪवɮयालय के कुलपǓत 

    च. कुलसͬचव- स ेअͧभĤेत है ͪवæवͪवɮयालय के कुलसͬचव 

    छ. ͪवभागाÚय¢- स ेअͧभĤेत है ͩकसी ĤाÚययन केÛġ के ͪवभागाÚय¢ तथा ĤशासǓनक शाखा मɅ           

       उपकुलसͬचव, ͪवƣ अͬधकारȣ, ͪवæवͪवɮयालय यğंी, संचालक शारȣǐरक कãयाण, समÛवयक राçɺ◌ीय 

       सेवा योजना, संचालक Ĥौढ़ एव ंसतत ͧश¢ा, कुलपǓत के सͬचव एव ंअÛय जो कुलपǓत åदारा 

       ͪवभागाÚय¢ माÛय ͩकये जायɅ। 

    ज. Ĥभारȣ अͬधकारȣ- स ेअͧभĤेत है ͩकसी ͪवभाग का संचालन के ͧलये कुलपǓत åदारा ǓनǑद[çट ͩकया 

       गया अͬधकारȣ 

    झ. कम[चारȣ- स ेअͧभĤेत है ͪवæवͪवɮयालय åदारा ǓनयुÈत ͩकया गया पूण[ काͧलक Ǔनयͧमत कोई åयिÈत 

       और ͪवæवͪवɮयालय के श¢ैͨणक ͪवभाग के अंतग[त ͪवæवͪवɮयालय का पूण[काͧलक तथा अÛय 

       पूण[काͧलक Ǔनयͧमत कम[चारȣ 

 

  

 

ͪवǓनयम Đमांक 13 - अ 

अवधेश Ĥताप ͧसहं ͪवæवͪवɮयालय ͪवƣीय ͪवǓनयम žरेगूलेशन― 

 

पहला अÚयाय 

 

  संͯ ¢Üत नाम तथा Ĥारंभ - 

 

            यह ͪवǓनयम अवधेश Ĥताप ͧसहं ͪवæवͪवɮयालय ͪवƣीय ͪवǓनयम रेगूलेशन कहा जायेगा। 

  इसका ͪवèतार ͪवæवͪवɮयालय के समèत श¢ैͨणक, अश¢ैͨणक, अनुसंधान केÛġɉ एव ंͪवæवͪवɮयालय åदारा 

  संचाͧलत समèत सèंथाओ ंपर होगा। èवͪवƣीय पाɫयĐमɉ को छोड़कर Èयɉͩक उनका ͪवƣीय ͪवǓनयम 

  अलग स ेबना है। 

 



            यह ͪवǓनयम ऐसे Ǒदनांक स ेĤभावशील होगा जैसा ͩक ͪवæवͪवɮयालय काय[ पǐरषद Ǔनयत करे 

  तथा लागू ͩकये गये Ǒदनांक स ेपूव[ के ͪवǓनयमन Đमांक 13 के दसूरे स ेसातवɅ अÚयाय, दसवɅ एव ंÊयारहवɅ 

  अÚयाय ͪवलोͪपत मान ेजावɅगे एव ंइस Ǒदनांक के पूव[ के ͪवƣीय संबंधी समèत आदेश भी Ǔनरèत मान े

  जावɅगे, बशतȶ ͩक अͬधǓनयम तथा त×संबंधी पǐरǓनयमɉ, अÚयादेशɉ, शासकȧय आदेशɉ एव ंǓनदȶशɉ के 

  उिãलͨखत Ĥावधानɉ के ĤǓतकूल न हो। 

 

दसूरा अÚयाय 

ĤािÜतया ं- 

 

1.      सामाÛय धन संबंधी समèत सåंयवहार िजनमɅ ͪवæवͪवɮयालय के पदधारȣ, पदाͬधकारȣ या सेवक अपनी 

         पदèथ हैͧसयत स ेएक प¢ हो ǒबना ͩकसी अपवाद के होने के त×काल बाद सिàमͧलत ͩकये जायɅगे 

         और ͪवæवͪवɮयालय वदारा या उसकȧ ओर स ेवसूल कȧ गई समèत राͧशया ंͪवæवͪवɮयालय Ǔनͬध मɅ 

         जमा कȧ जावेगी। संबंͬधत ͪवभाग ऐसी ĤािÜतयɉ कȧ पंजी अपने ͪवभाग मɅ भी रखɅगे, तथा समèत 

         ĤाÜत धन ͪवæवͪवɮयालय खाते मɅ जो सामाÛय ͧसलक स ेअलग नहȣ रखा जावेगा वरन वह त×काल 

        लेखा के समुͬचत शीषȾ मɅ जमा कर Ǒदया जावेगा। 

 

2.      ͩकसी कारणवश सĒंǑहत राͧश का कोई भी अंग न तो रोका जावेगा और न हȣ चालू åयय के काम 

         मɅ हȣ ͧलया जावेगा। ĤाÜत आय को आय पंजी मɅ संबंͬधत शीष[ के कालम मɅ इÛġाज ͩकया जावेगा। 

 

3.      ͪवæवͪवɮयालय, ĤशासǓनक सुͪ वधा के ͧलये ऐसे रिजèटर रख सकेगा जो इन Ǔनधा[ǐरत Ǔनयमɉ मɅ 

         लेखा पुèतकɉ मɅ सहायक हो। दोनɉ हȣ खातɉ के ͧलये कैश बुक एक हȣ होगी तथा लेखा 

         ĤǓतवष[ के अलग अलग रखे जायɅगे। लेखा वष[ एक अĤैल स े31 माच[ होगा। 

 

4.      लेखा देवनागरȣ ͧलͪप मɅ अथवा अंĒेजी ͧलͪप मɅ भरे जायɅगे, ͩकÛतु लेखा संबंधी समèत कायȾ 

         मɅ अंĒेजी भाषा के अंक हȣ Ēाéय हɉगे। लेखा पुèतक मजबूत िजãद कȧ होगी व उनके पçृठɉ 



         का Đमांक Ǒदया होगा तथा लेखा रिजèटर के Ĥथम पçृठ पर हȣ स¢म अͬधकारȣ åदारा स×यापन 

         अंͩकत ͩकया जायेगा और लेखा आबंÚद कागजɉ मɅ या कमजोर िजãद कȧ पुèतक मɅ नहȣं ͧलखे 

         जावɅगे। रसीद पुèतकɉ के Ĥयोग मɅ लान ेस ेपूव[ संबंͬधत रोकͫडया Ĥ×येक पçृठ पर उसमɅ लगे 

         पçृठɉ कȧ सÉंया के संबंध मɅ Ĥमाणपğ अͧभͧलͨखत करेगा, तथा ͪवभागीय अͬधकारȣ/ͪवƣ 

         अͬधकारȣ स ेउस पर हèता¢र करायेगा ,तथाउपयोग मɅ वह पुèतक लायी जायेगी। साथ हȣ 

         कैशबुक मɅ भी Ĥयोग लाने के पूव[ उसमɅ लग ेपçृठɉ कȧ सÉंया के संबंध मɅ ͪवƣ अͬधकारȣ 

         Ĥमाणपğ अͧभͧलͨखत करेगा। 

 

5.      समèत रसीदɉ या दèतावेजɉ मɅ ĤाÜत राͧश शÞदɉ के साथ साथ अंकɉ मɅ भी अͧभåयÈत कȧ जावेगी। 

 

6.      लेखा मɅ ͩकया गया Ĥ×येक सुधार या पǐरवत[न èवÍछतापूव[क लाल èयाहȣ स ेͩकया जावेगा। 

        सुधार कȧ जाने वालȣ मूल Ĥͪविçट पर एक हȣ लाईन खीची जावेगी और ͪवभागीय अͬधकारȣ åदारा 

        Ǒदनांक सǑहत हèता¢र कर अनुĤमाͨणत ͩकया जावेगा। ǒबलɉ और Ĥमाणकɉ मɅ सुधार और 

        पǐरवत[न दावेदार या आहरक पदाͬधकारȣ åदारा इसी Ĥकार अͧभĤमाͨणत ͩकये जावɅगे। जबͩक देय 

        आदेशɉ मɅ सुधार या पǐरवत[न उन देय आदेशɉ पर हèता¢रकता[ åदारा अͧभĤमाͨणत ͩकया जावेगा। 

        रिजèटरɉ, ͪववरणɉ रसीदɉ Ĥमाणकɉ या ͩकसी Ĥकार के लेखा मɅ उɮघष[ण कȧ अनुमǓत ͩकसी भी 

        दशा मɅ न होगी। Ǔनरèत कȧ गई रसीदɉ पर सहायक कुलसͬचव ͪवƣ अͬधकरȣ के हèता¢र हɉगे। 

 

7.    वगȸकरण- ͪवæवͪवɮयालय लेखा मɅ उपयोग मɅ आन ेवाले लेखा के सभी शीष[ बजट मɅ उिãलͨखत 

       ͩकये जावɅगे। काय[ पǐरषद के अनुमोदन के ǒबना उनमɅ पǐरवत[न, पǐरवÚद[न या संशोधन नहȣं ͩकया 

       जावेगा। 

 

8.      ͪवæवͪवɮयालय कȧ समèत आय ͪवæवͪवɮयालय के ͪवƣ ͪवभाग के ǓनǑद[çट कम[चारȣ, लेखापाल, 

         रोकͫड़या या अÛयअͬधकृत åदारा हȣ ĤाÜत कȧ जावेगी तथा उनके åदारा हȣ इसकȧ Ĥͪविçट 

         संबंͬधत Ĥपंिजयɉ मɅ कȧ जावेगी। 



 

9.      उन पदाͬधकाǐरयɉ एव ंकम[चाǐरयɉ स ेजो ͪवæवͪवɮयालय कȧ राͧशयɉ एव ंĤǓतभूǓतयɉ के लेन-देन 

        का काय[ करɅ, ĤǓतभूǓत लȣ जावेगी। यह ĤǓतभूǓत राͧश नकद ǾपमɅ अथवा बाÖड ǾपमɅ होगी। 

        ĤǓतभूǓत कȧ राͧश सामाÛयतया Ĥ×येक कम[चारȣ के ͧलये उतनी होगी िजतनी राͧश Ǔनरंतर उसके 

        पास भुगतान मɅ या लेन देन मɅ रहती हो। इसका Ǔनधा[रण कुलपǓत åदारा ͩकया जावेगा। 

 

10.      परÛतु कुलपǓत ऐसे ͩकसी भी ͪवæवͪवɮयालय कम[चारȣ को िजÛहɅ  यह लेन देन का काम सɋपा गया 

         है उपरोÈत Ǔनयम 9 के ĤǓतबंध स ेमÈुत कर सकɅ गे या ĤǓतभूǓत के ͪवकãप मɅ अÛय åयवèथा दे 

         सकɅ गे। 

 

 

तीसरा अÚयाय 

 

  भुगतान - 

 

1.      Đय एव ंकाय[ कȧ पूव[ स¢म èवीकृǓत होने तथा संबंͬधत ͪवभागाÚय¢ åदारा Ĥमाͨणत होने के 

         उपरांत ͪवƣ ͪवभाग के परȣ¢णोपराÛत बजटȣय एव ंͪवƣीय िèथǓत के अनुसार भुगतान कȧ 

         अनुशंसा होने पर स¢म èवीकृǓत ĤाÜत होने पर आवासीय संपरȣ¢ा स ेभुगतान हेतु पाǐरत होने 

         के उपरांत हȣ कोई भुगतान ͩकया जा सकेगा। ͪवशेष पǐरिèथǓत या आपाǓतक िèथǓत मɅ कुलपǓत 

         संपरȣ¢ा के ǒबना भी भुगतान कर सकɅ गे िजसकȧ बाद मɅ संपरȣ¢ा कȧ ĤͩĐया पूण[ कȧ जावेगी। 

 

2.      समèत भुगतान सामाÛयतः चैक स ेहȣ ͩकया जावेगा। अͬधकाǐरयɉ एव ंकम[चाǐरयɉ के देयक एव ं

         ͪवæवͪवɮयालय Ǔनकायɉ के सदèयɉ के याğा देयक तथा परȣ¢कɉ के याğा भƣा, देयक का 

         भुगतान èथाई अͬĒम स ेया नगद मɅ ͩकया जा सकेगा। अÛय åयिÈतयɉ/सèंथा नहȣं/को 

         Ǿपये एक सौ तक के भुगतान नगद ͩकये जा सकɅ गे। 

 



3.      चेÈस ͪवशेष रेखांͩ कत/एकाउÖट पेयी ओनलȣ/ हȣ जारȣ ͩकये जायɅगे। रेखांͩ कत ͩकसी भी 

         दशा मɅ Ǔनरèत न ͩकया जावेगा । ͪवशेष िèथǓत मɅ ͪवयरर चेक भी केवल उस ेǑदये जा सकɅ गे 

         िजसकȧ एक हजार तक का हȣ भुगतान ͩकया जाना हो तथा उसका खाता बɇक मɅ न हो यह 

         भुगतान ͩकसी ͪवæवͪवɮयालयीन कम[चारȣ के स×यापन पर हȣ ͩकया जायेगा। 

 

4.      चेक अदाता åयिÈत को Ǒदये जावɅगे परÛतु ͪवæवͪवɮयालय स ेबाहर जाने वाले चेक यूपीसी के 

         अंतग[त हȣ भेज जावɅगे। 

 

5.      चैÈस कȧ पुèतकɅ  बɇक स ेĤाÜत होने पर Ĥ×येक पुèतक जब तक उपयोग मɅ लान ेयोÊय हो ͪवƣ 

         अͬधकारȣ कȧ Ǔनजी सुर¢ा मɅ रखी जावेगी। चेक के गुमने या दǾुपयोग होन ेपर संबंͬधत 

         अͬधकारȣ का उƣरदाǓय×व होगा। 

 

6.      चेक पुèतक ĤाÜत कर ͪवƣ अͬधकारȣ अथवा ͪवƣ शाखा Ĥभारȣ अͬधकारȣ सावधानीपूव[क उसकȧ 

        जांच कर उसमɅ लग ेचेÈस कȧ ͬगनती करɅगे और Ǔनरंक पğ पर उसकȧ सÉंया के संबंध मɅ Ĥमाण 

        पğ ͧलखɅगे तथा इसकȧ सÉंया के बावत संबंͬधत रिजèटर मɅ भी Ĥͪवçट कर उस ेĤमाͨणत करɅगे 

        यǑद गणना मɅ कोई ğुǑट होती है तो चेक ĤाÜत कȧ Ǔतͬथ को हȣ बɇक को इसकȧ सूचना देकर 

        समèया का Ǔनराकरण करɅगे। 

 

7.      उपयोग मɅ लाई जाने वालȣ चेक पुèतक जब भी आवæयक हो लेखापाल या रोकͫड़या को दȣ 

         जा सकती है परÛतु वह उस Ǒदन काया[लय बंद होने के पूव[ वाͪपस ल ेलȣ जावेगी और ͩकसी 

         भी पǐरिèथǓत मɅ ͩकसी भी अधीनèथ कम[चारȣ के पास नहȣं रखने दȣ जावेगी। 

 

8.      वे पदाͬधकारȣ िजनकȧ अͧभर¢ा मɅ चेकबुक रहेगी समय समय पर अपना यह समाधान करɅगे ͩक 

        उपयोग मɅ न लाये गये चेÈस पुèतक मɅ है और कोई भी ĤÍछÛन Ǿपये Ǔनèताǐरत नहȣं ͩकये गये 

         हɇ। 



 

9.      ͩकसी भी चेक पर सामाÛयतः तब तक हèता¢र न ͩकये जावɅगे जब तक वह अदाता को तुरÛत देन े

         के ͧलये अथवा Ĥेͪषत करने के ͧलये आवæयक न हो। हèता¢र ͩकये गये चेÈस काया[लय मɅ 

         रोक रखने कȧ Ĥवृͪ ƣ को अनु£ा नहȣं दȣ जावेगी तथा हèता¢ǐरत चेक रोकना अनुशासनहȣनता 

         मानी जावेगी। 

 

10.     वाèतͪवक अदाता के अलावा ͩकसी अÛय åयिÈत के प¢ मɅ चेक नहȣं ͧलया जावेगा। 

 

11.     Ĥ×येक चेक राͧश पण[ एव ंĤǓतपण[ दोनɉ हȣ मɅ शÞदɉ एव ंअ¢रɉ मɅ ͧलखी जावेगी िजस पर चेक 

        पर हèता¢र करने वाले के हèता¢र हɉगे । चेक कȧ राͧश को इस Ĥकार ͧलखा जाना चाǑहये 

        ͩक कोई पǐरवत[न या Ĥ¢ेप न हो सके या कोई जोड़ होने पर अ×यÛत सरलता स ेवह Ǒदख सके। 

 

12.     चेक लेखापाल या ͪवæवͪवɮयालय åदारा Ĥाͬधकृत ͩकसी कम[चारȣ के åदारा हȣ ͧलखे जावɅगे तथा 

        Ĥ×येक चेक पर ͪवƣ अͬधकारȣ या उनकȧ अनुपिèथǓत मɅ कुलसͬचव या कुलपǓत åदारा Ĥाͬधकृत 

        अͬधकारȣ åदारा हȣ हèता¢र ͩकये जावɅगे। चेक के ĤǓतपण[ मɅ ͪवƣ ͪवभाग के Ĥभारȣ अͬधकारȣ 

        के हèता¢र हɉगे। 

 

13.     चेक देन ेस े6 माह के अंदर कभी भी भुनाया जा सकता है, परÛतु यǑद इस अवͬध मɅ चेक बɇक मɅ 

         Ĥèतुत न ͩकया जाये एवं चलन कालावͬध समाÜत हो जावे तो उस चेक का नवीनीकरण नहȣं ͩकया 

         जावेगा। वह चेक वापस ल ेͧलया जावेगा और उस ेͪवलोͪपत कर उसके èथान पर नया चेक Ǒदया 

         जा सकता है। चेक के ͪवलोͪपत ͩकये जाने पर चेक मɅ लाल èयाहȣ स ेͪवलोͪपत/कैिÛसãड ͧलखा 

         जावेगा और ĤǓतपण[ तथा Ĥमाणक पर भुगतान आदेश के आर पार भी लाल èयाहȣ स ेͧलखकर 

         हèता¢र ͩकये जावɅगे । चेक आͫडट होने तक सुरͯ¢त रखा जावेगा । त×पæचात ्शासकȧय आͫडट 

         åदारा आͫडट हो जाने पर वे शासकȧय आͫडट åदारा नçट ͩकये जावɅगे और वह पदाͬधकारȣ 

         ĤǓतपण[ नçट करने के संबंध मɅ Ĥमाͨणत करेगा। 



 

14.      जब चालन-काल मɅ कोई चेक गुम जाने कȧ सूचना ͧमले तब ͪवæवͪवɮयालय åदारा इसकȧ सूचना 

          बɇक को दȣ जावेगी और बɇक नीचे ͧलखे अनुसार Ĥमाणपğ अपने हèता¢र स ेदेगा। 

 

        Ĥमाͨणत ͩकया जाता है ͩक चेक Đमांक ....................... Ǒदनांक ................. राͧश Ǿपये ................. 

   का जो Įी ..................................... के प¢ मɅ चुकाने हेतु भेजा गया था, नहȣं चुकाया गया है और 

   पæचात ĤाÜत होने पर नहȣं चुकाया जावेगा। 

 

            बɇक åदारा उनके हèता¢र सǑहत Ĥमाणपğ ĤाÜत होने पर उसकȧ जगह नया चेक Ǒदया जा 

   सकता है। पुराने चेक के ĤǓतपण[ पर उसके गुमने का ͪववरण और नये चेक का Đमांक और Ǒदनांक 

   उãलेͨ खत ͩकया जावेगा । और पुरान ेगुम ेचेक का Đमांक और बɇक åदारा उनके हèता¢र सǑहत 

   Ĥमाणपğ ĤाÜत होन ेपर उसकȧ जगह नया चेक Ǒदया जा सकता है। पुरान ेचेक के ĤǓतपण[ पर उसके 

   गुमने का ͪववरण और नये चेक का Đमांक और Ǒदनांक उãलͨखत ͩकया जावेगा। और पुरान ेगुम ेचेक 

   का Đमांक और Ǒदनांक नये चेक के ĤǓतपण[ पर उãलेͨ खत ͩकया जावेगा। नया चेक देन ेकȧ Ĥͪविçट 

   उस ेदेन ेके Ǒदन लाल èयाहȣ स ेरोकड मɅ कȧ जावेगी। परÛतु वह भुगतान के कालम मɅ नहȣं कȧ जावेगी 

   और इसी रोकड़ मɅ मूल Ĥͪविçट के सम¢ लाल èयाहȣ स ेटȣप भी दे दȣ जावेगी। 

 

 

चतुथ[ अÚयाय 

आय एव ंĤािÜतयɉ कȧ वसूलȣ 

 

            ͪवæवͪवɮयालयɉ के समèत ͪवभागɉ के पदाͬधकारȣ अदƣ शेष राͧश को वसूल करने के ͧलये 

उƣरदायी हɉगे तथा अवͬध åयतीत होने के एक माह के बाद स ेĤ×येक माह अदƣ शेष राͧश कȧ वसूलȣ 

हेतु èमरण पğ जारȣ करɅगे। 

 

                Ĥ×येक ͪवभाग अलग अलग ͪवभागीय रिजèटर तैयार करेगा तथा पूण[ ͪववरण सǑहत 



वसूलȣ हेतु कȧ गई काय[वाहȣ रिजèटर मɅ अंͩकत करेगा। राͧश के ĤाÜत होने पर ͪवƣ ͪवभाग åदारा जारȣ 

कȧ गई रसीद Đमांक, Ǒदनांक एव ंराͧश अंͩकत कर ĤािÜत को अͧभĤमाͨणत करेगा। ͪवƣ ͪवभाग संबंͬधत 

ͪवभाग को रसीद या ऐसी सूचना देकर ĤाÜतकता[ के हèता¢र ĤाÜत करेगा। Ĥ×येक माह के अंत तक 

ͩकतनी राͧश वसूल हुई एव ंͩकतनी बकाया है इसका ͪववरण संबंͬधत ͪवभाग कुलसͬचव को Ĥ×येक माह कȧ 

10 तारȣख तक Ĥèतुत करɅगे। 

 

      ͪवæवͪवɮयालय को ĤाÜत होने वालȣ कोई भी अदƣ राͧश ǒबना पया[Üत कारण के लǒंबत नहȣं रहेगी। Ǔनàनांͩकत पदाͬधकारȣ 
उनके पद के सम¢ दशा[यी गई राͧश को ͪवæवͪवɮयालय खाते मɅ जमा कराने के ͧलये 

उƣरदायी हɉगे। आय Įोतɉ के शीष[ बढ़ाने कȧ िèथǓत मɅ सूची संशोͬधत कȧ जा सकेगी।     

 

   आय                                                  वसूलȣ हेतु उƣरदायी अͬधकारȣ 

 

1. Ǔन¢ेपɉ स ेआय/Þयाज आǑद कȧ वसूलȣ/                                  ͪवƣ अͬधकारȣ 

 

2. संधारण अनुदान                                                        ͪवƣ अͬधकारȣ 

 

3. परȣ¢ा शãुक                                                           उपकुलसͬचव, परȣ¢ा 

 

4. अÛय शãुक, अंकसूची, अनुमǓत, नामांकन, Ĥबजन,                             उपकुलसͬचव, परȣ¢ा 

   उपाͬध, ͪवलंब शãुक 

 

5. शारȣǐरक कãयाण शãुक                                                 संचालक शारȣǐरक ͧश¢ा 

 

6. ͪवæवͪवɮयालय Ĥशासन का ͪवĐय, रायãटȣ आǑद                             उपकुलसͬचव, Ĥशासन 

 

7. सàबÚदता शãुक                                                        उपकुलसͬचव, ͪवकास 



 

8. महाͪवɮयालयɉ कȧ ͪवÛयास राͧश                                           उपकुलसͬचव, ͪवकास 

 

9. ͪवकास संबंधी अनुदान/राÏय शासन, य ूजी सी एव ं                         उपकुलसͬचव, ͪवकास 

   अÛय छाğवृͪ ƣ आǑद 

 

10. आवास गहृɉ, अǓतͬथ गहृ एवं अÛय भवनɉ का पानी                          ͪवƣ अͬधकारȣ 

   ǒबजलȣ कर आǑद 

 

11. पǐरसर स ेͪवͪवध आय                                                 ͪवæवͪवɮयालय यğंी 

 

12. आͫडट आ¢ेप कȧ वसूलȣ जो कम[चाǐरयɉ स ेहोना हो                        ͪवƣ अͬधकारȣ 

 

13. आͫडट आ¢ेप कȧ वसूलȣ जो अÛय स ेवसूल होना है                        संबंͬधत ͪवभाग के                                                                          

ͪवभागाÚय¢ 

 

14. दान आǑद कȧ राͧशया ं                                                उपकुलसͬचव, ͪवकास 

 

15. ͪवæवͪवɮयालय ͧश¢ण ͪवभाग का शãुक                                    संबंͬधत ͪवभाग के                                                                          

ͪवभागाÚय¢ 

 

16. छाğ संघ शãुक                                                       अͬधçठाता छाğ कãयाण 

 

17. पुनमू[ãयांकन एव ंपुनग[णना शãुक                                         उपकुलसͬचव, गोपनीय 

 

18. पंजीकृत èनातक शãुक                                                 उपकुलसͬचव, Ĥशासन 

 



19. परȣ¢ा आवेदन पğɉ कȧ ͪवĐय शãुक                                     उपकुलसͬचव परȣ¢ा                                                                         आवेदन 

Ǔतͬथ के अंǓतम 

                                                                       Ǔतͬथ के पæचात ्15 

                                                                       Ǒदवस के अंदर जमा 

                                                                       करना अǓनवाय[ है। 

 

20. ͪवæवͪवɮयालय वाहनɉ का ͩकराया                                         वाहन Ĥभारȣ 

 

21. छाğावासɉ का ͩकराया एव ंछाğावास शãुक                                संबंͬधत छाğावास के 

                                                                       वाड[न 

 

22. भͪवçय Ǔनͬध, आयकर, åयवसाय कर, सीटȣडीएफ                           ͪवƣ अͬधकारȣ 

   बीएफ, सी डी एस, जीवन बीमा , Ĥीͧमयम आǑद 

 

23. पुèतकालय शãुक                                                    पुèतकालयाÚय¢- हर 

                                                                     महȣने ͪववरण देना होगा 

 

24. समèत Ĥकार का अͬĒम                                               ͪवƣ अͬधकारȣ 

 

25. èव ͪवƣीय पाɫयĐमɉ का शãुक                                        संबंͬधत पाɫयĐम के 

                                                                      समÛवयक 

 

26. पğाचार पाɫयĐमɉ का शãुक                                           समÛवयक/संचालक 

 

नोट-     žअ― ͧश¢ण ͪवभागɉ मɅ अÚययनरत ͪवɮयाͬथ[यɉ स ेǓनयमानुसार शãुक ͪवƣ ͪवभाग मɅ जमा कराने 

              कȧ िजàमेदारȣ संबंͬधत ͪवभागाÚय¢ कȧ होगी। इस संबंध से ͪवभागाÚय¢ कुलपǓत को वष[ 



              मɅ तीन बार अÈटूबर जनवरȣ एव ंअĤैल मɅ जानकारȣ दɅगे। 

 

         žब― ͪवæवͪवɮयालय के परȣ¢ा ͪवभाग/èटोर स ेͧश¢ण ͪवभागɉ åदारा ĤाÜत Ĥवेश आवेदन पğ, 

             परȣ¢ा आवेदन पğ एव ंअÛय कोई भी आवेदन पğɉ के ͪवĐय के उपराÛत अͬधकतम सात 

             Ǒदवस के अÛदर ĤाÜत सàपूण[ राͧश ͪवƣ ͪवभाग मɅ जमा करान ेकȧ िजàमेदारȣ संबंͬधत 

             ͪवभागाÚय¢ कȧ होगी। 

 

पांचवा ंअÚयाय 

ͪवƣीय अͬधकारɉ का Ĥतयायोजन 

 

                    ͪवæवͪवɮयालय अͬधǓनयम कȧ धारा 24/1/के अंतग[त समèत ͪवƣीय अͬधकार काय[ 

पǐरषद मɅ ǓनǑहत है। 

अतः ऐसे ͪवƣीय अͬधकार जो ͩकसी ͪवभाग अथवा Ĥाͬधकारȣ को अͬधǓनयमɉ, पǐरǓनयमɉ एव ंअÚयादेशɉ एव ं

ͪवǓनयमɉ åदारा Ĥ×यायोिजत नहȣं Ǒदये गये हɇ, काय[ पǐरषद मɅ ǓनǑहत रहɅगे। 

 

                    काय[ पǐरषद åदारा जो ͪवƣीय अͬधकारȣ ͩकसी Ĥाͬधकारȣ को Ĥदान ͩकये गये हɇ 

ऐसे Ĥाͬधकारȣ Ǔनधा[ǐरत सीमा के अंदर हȣ अपने अͬधकारɉ को उपयोग कर सकɅ गे। 

 

                    कोई भी ͪवƣीय èवीकृǓत उस Ǒदनांक स ेĤभावशालȣ मानी जावेगी िजस Ǒदनांक को 

Ĥाͬधकृत अͬधकारȣ न ेèवीकृǓत Ĥदान कȧ है, यǑद èवीकृत मɅ हȣ Ĥभावशीलता का Ǒदनांक उãलेͨ खत न हो। 

परÛतु यह ͪवƣीय èवीकृǓत संबंͬधत ͪवƣीय वष[ के ͧलये लागू होगी। 

 

                    ͩकसी भी काय[ के ͧलये सामाÛयतः कायȾƣर èवीकृǓत नहȣं Ĥदान कȧ जावेगी। 

कायȾƣर èवीकृǓत आवæयक होने पर कारणɉ का उãलेख करते हुये िèथǓत èपçट करने पर स¢म अͬधकारȣ 

को समाधान होने पर हȣ उनके åदारा èवीकृǓत दȣ जा सकेगी। 

 



कोई भी ͪवƣीय èवीकृǓत ͪवƣीय वष[ के समाÜत होने के बाद åययगत/लÜैèड समझी जायेगी। जब तक 

ͩक उसका ͩकसी ͪवशेष आदेश स ेनवीनीकरण न ͩकया गया हो एव ंनवीनीकरण होने पर नवीनकृत बजट 

Ĥावधान के अंतग[त हȣ उसका भुगतान ͩकया जा सकेगा। 

 

                ͪवͧभÛन Ĥाͬधकाǐरयɉ एव ंअͬधकाǐरयɉ को ͪवƣीय अͬधकारɉ का Ĥ×यायोजन काय[ पǐरषद 

åदारा Ǔनàनानुसार ͩकया जाता है - 

 

अͬधकारɉ का Ĥ×यायोजन 

 

Đमांक       अͬधकार का ͪववरण              ͩकस ेĤ×यायोिजत                  Ĥ×यायोजन कȧ  

                                            ͩकया गया                         सीमा 

 

1.          Ǔनयमɉ के अंतग[त परȣ¢ा              कुलपǓत                      बजट Ĥावधान के 

                                                                          अंतग[त पूण[ अͬधकार 

 

  

 

1.          परȣ¢कɉ का पाǐरĮͧमक               कुलसͬचव                     Ǿपये 10 हजार तक 

2.         केÛġाÚय¢ का पाǐरĮͧमक              कुलसͬचव                     Ǿपये 10 हजार तक 

3.         सहायक केÛġाÚय¢ का पाǐरĮͧमक      कुलसͬचव                     Ǿपये 10 हजार तक 

4.         वी¢कɉ का पाǐरĮͧमक                कुलसͬचव                     Ǿपये 10 हजार तक 

5.         केÛġ åयय का भुगतान                कुलसͬचव                     Ǿपये 10 हजार तक 

6.         सारणीयक, समतुलक, चेकर लेखक     कुलसͬचव                     Ǿपये 10 हजार तक 

7.         ͧलͪपक वग[ का पाǐरĮͧमक            कुलसͬचव                     Ǿपये 10 हजार तक 

8.         Ĥयोगशाला संबंधी åयय               कुलसͬचव                     Ǿपये 10 हजार तक 

9.         परȣ¢कɉ एव ंǓनरȣ¢कɉ, सारणीयको      कुलसͬचव                     Ǿपये 10 हजार तक 



                                                                          समतुलकɉ के याğा 

                                                                         भƣा देयक 

10.        अÛय परȣ¢ा संबंधी देयकɉ का भुगतान   कुलसͬचव                     Ǿपये 10 हजार तक 

                                                                          काया[लय 

11.        फनȸचर का ͩकराया/परȣ¢ा केÛġɉ      कुलसͬचव                     Ǿपये 10 हजार तक 

                                                                          के ͧलये 

    2.     अǓतǐरÈत वी¢कɉ कȧ èवीकृǓत          कुलपǓत                       पूण[ अͬधकार 

    3.     छाğवृͪ ƣयां/अÚयादेश के अनुसार      कुलपǓत                       पूण[ अͬधकार 

    4.     Ǔन¢ेपɉ कȧ वापसी                    कुलपǓत                       पूण[ अͬधकार 

                                            कुलसͬचव                     Ǿ0 5 हजार तक 

    5.     ͪवæवͪवɮयालय काय[ हेतु ͩकराये के       कुलपǓत                      पूण[ अͬधकार 

                                             कुलसͬचव                    Ǿ0 5 हजार तक 

    6.   1. टेलȣपफोन, पानी, ǒबजलȣ, उपयोग       कुलपǓत                      पूण[ अͬधकार बजट 

                                                                          Ĥावधान के देयक 

                                                                          भुगतान के अंतग[त 

         2. पेɺ◌ोल,डीजल के देयकɉ का डीलर      कुलपǓत                      बजट Ĥावधान के 

                                                                          अंतग[त को सीधे                                                                            भुगतान पूण[ अͬधकार 

    7.     ͧश¢कɉ/अͬधकाǐरयɉ एव ंकम[चाǐरयɉ     ͪवƣअͬधकारȣ                 बजट Ĥावधान के 

                                                                         अंतग[त के वेतन पğक 

                                                                          पर एव ंअÛय भƣे 

                                                                          कुलसͬचव 

    8.     काया[लय मɅ Đय कȧ जाने वालȣ           कुलपǓत                     बजट Ĥावधानानुसार 

           वèतुओं का åयय Ǔनͪवदा कोटेशन                                     पूण[ अͬधकार 

           आमğंण. कुलसͬचव Ǿपये 10 हजार 

    9.     ǒबना Ǔनͪवदा या कोटेशन आमǒंğत        कुलपǓत                     Ǿपये 10 हजार 



           ͩकये Đय कȧ èवीकृǓत                 कुलसͬचव                    Ǿपये 5 हजार 

    10.    èथाई सामĒी पुèतकɉ आǑद का           कुलपǓत                     Ǿपये 20 हजार 

           अपलेखन जो Ǔनिçकय हो गई हɉ 

    11.    साव[जǓनक नीलाम अथवा Ǔनͪवदा          कुलपǓत                    पूण[ अͬधकार 

           ͪवĐय åदारा अवलेͨखत वèतुओं अथवा     कुलसͬचव                 Ǿ0 5 हजार तक 

           अनावæयक सामĒी आǑद का ͪवĐय 

    12.    अͬĒम कȧ èवीकृǓत                      कुलपǓत                  बजट Ĥावधान के 

                                                                        अंतग[त पूण[ अͬधकार 

                                               कुलसͬचव                केÛġ åयय के Ĥकरण मɅ                                                                          Ǿ010 हजार तक,                                                                        

याğा अͬĒम के Ĥकरणɉ 

                                                                       मɅ Ǿ0 2 हजार तक। 

                                                                       अÛय Ĥकरणɉ मɅ Ǿ 5 

                                                                       हजार तक 

    13.    åयाÉयान मालाओं हेतु ͪवåदानɉ             कुलपǓत                बजट Ĥावधान के 

          का आमğंण एव उस पर åयय                                      अंतग[त पूण[ अͬधकार 

    14.    ͪवæवͪवɮयालय के ͧलये अͬधवÈता           कुलपǓत                 बजट Ĥावधान के 

           शãुक का भुगतान                                               अंतग[त पूण[ आǑद के                                                                          अͬधकार 

                                               कुलसͬचव                Ǿपये 5 हजार तक 

    15.    ͪवæवͪवɮयालय वाहनɉ कȧ मरàमत           कुलपǓत                  बजट Ĥावधान के 

                                                                        अंतग[त पूण[ अͬधकार 

                                               कुलसͬचव                Ǿपये 5 हजार तक 

    16.    Ǔनमा[ण काय[ संबंधी èवीकृत Ǔनͪवदा         कुलपǓत                एक लाख तक/ काय[ 

          सǑहत                                                          पǐरषद पूण[ अͬधकार 

                                               कुलसͬचव                 Ǿपये 10 हजार तक 



    17.    ͪव0ͪव0 भवनɉ मɅ पǐरवत[न, पǐरवÚद[न         कुलपǓत                   Ǿपये 25 हजार तक             संशोधन, मरàमत Ǔनमा[ण 

काय[ कȧ 

          èवीकृǓत ǒबना टेÖडर क           

 

    18.     मह×वपूण[ अवसरɉ पर åयय आǑद          कुलपǓत                   दȣ¢ाÛत एव ंअÛय 

            कȧ èवीकृǓत                                                   समारोह,कोट[ व काय[ 

                                                                         पǐरषद कȧ बैठक 

                                                                          बजट Ĥावधान के 

                                                                         अंतग[त पूण[ अͬधकार 

                                               कुलसͬचव                 Ǿपये 2 हजार तक 

    19.    ͪवभागɉ को èथाई अͬĒम कȧ               कुलपǓत                  Ǿपये 1 हजार 

          èवीकृǓत 

    20.    टैÈसी, भाड़ा, होटल, ͩकराया,ͪव0ͪव0        कुलपǓत                   पूण[ अͬधकार 

          काय[ हेतु बजट Ĥावधान के अंतग[त         कुलसͬचव                 Ǿपये 3 हजार 

                                               उपकुलसͬचव              Ǿपये 200 तक 

                                               ͪवƣ अͬधकारȣ            Ǿपये 200 तक 

    21.    ͪवभागाÚय¢ श¢ैͨणक ͪवभाग बजट                                 Ǿपये 200 तक 

           Ĥावधान के अंतग[त 

 

ǑटÜपणी : 

 

    क. स¢म अͬधकारȣ कȧ èवीकृǓत के पæचात ्देयक ͪवƣ अͬधकारȣ åदारा भुगतान आदेश मɅ हèता¢र ͩकये 

       जावɅगे। ͪवƣ अͬधकारȣ कȧ अनुपिèथǓत मɅ कुलसͬचव भुगतान आदेश मɅ हèता¢र करɅगे। 

 

    ख. ततृीय एव ंचतुथ[ Įेणी के कम[चारȣ कुलसͬचव कȧ पूव[ अनुमǓत स ेहȣ याğा कर सकɅ गे एव ंसंबंͬधत 

       ͪवभागाÚय¢ åदारा याğा देयक Ĥमाͨणत होने पर देयक का भुगतान ͩकया जा सकेगा। 



 

    ग. Ĥथम एव ंिåदतीय Įेणी के कम[चारȣ कुलपǓत जी कȧ पूव[ अनुमǓत स ेहȣ याğा कर सकɅ गे तथा 

       कुलसͬचव åदारा याğा देयक Ĥमाͨणत होने पर देयक का भुगतान ͩकया जा सकेगा।    

 

    घ. वेतन देयक ͪवƣ अͬधकारȣ åदारा हèता¢ǐरत होगा। ͪवƣ अͬधकारȣ कȧ अनुपिèथǓत मɅ कुलसͬचव 

       वेतन देयक पर हèता¢र करɅगे। 

 

    ड. सामाÛयतः जब तक पूव[ के èथाई अͬĒम कȧ ĤǓतपǓूत[ नहȣ हो जाती, तब तक संबंͬधत अͬĒम धारक 

       åदारा èथाई अͬĒम के ͪवǾÚद कोई भी åयय नहȣं ͩकया जावेगा तथा èथाई अͬĒम स ेसामाÛयतः रेãवे 

       èटेशन/ɺ◌ाÛसपोट[ ये ǒबãटȣ का सामान छुड़ाने एव ंलान ेमɅ हुये åयय तथा टेलȣĒाम åयय हȣ माÛय 

       हɉगे, परÛतु संबंͬधत ͪवभाग उनकȧ आवæयकताओं के अनुǾप åयय करने हेतु कारण सǑहत औͬच×य 

       Ĥèतुत कर कुलपǓत स ेउन åययɉ को करने के ͧलये èथाई Ǿपसे èवीकृǓत ल ेसकɅ गे। कुलपǓत जी कȧ 

       èवीकृǓत होने पर हȣ ͪवभागɉ åदारा उपयु[Èत के अǓतǐरÈत अÛय काय[ मɅ ͩकये गये åयय èथाई अͬĒम 

       स ेमाÛय हɉगे। èथाई अͬĒम के ͧलये देयक Ĥèतुत होने के एक सÜताह के भीतर ͪवƣ ͪवभाग 

       åदारा उस ेसमायोिजत ͩकया जायेगा। कोई भी सामĒी आवæयकतानुसार कुलपǓत के अनुमोदनोपराÛत 

       सीधे बाजार स ेĐय कȧ जा सकेगी। सशत[ Ǔनͪवदाओं को माÛय/अमाÛय करने का अͬधकार कुलपǓत 

       का होगा। 

 

   Ǔनͪवदा के साथ ĤǓतभूǓत कȧ राͧश सामाÛयतया संबंधी Ǔनͪवदा सूचना åदारा Đय कȧ जाने वालȣ सामĒी कȧ 

अनुमाǓनत राͧश कȧ दो ĤǓतशत बɇक ɼ◌ापÝट या नकद जमा के ǾपमɅ होगी तथा Ǔनͪवदा सूचना मɅ िजतनी 

राͧश अंͩकत रहेगी उतनी रकम जमा करना अǓनवाय[ होगा। ĤǓतभूǓत राͧश Ǔनͪवदा मɅ अंͩकत शत[ के 

अनुसार वापस कȧ जावेगी। स¢म अͬधकारȣ ĤǓतभूǓत राͧश जमा को अǓनवाय[ता ͧशͬथल कर सकते हɇ। 

 

    सामĒी Đय के पæचात Đय सͧमǓत सामĒी का Ǔनरȣ¢ण तथा उसके संबंध मɅ अपनी ǐरपोट[ कुलपǓत को 

Ĥèतुत करेगी। यǑद Đय कȧ गई सामĒी तकनीकȧ ĤकृǓत कȧ हो तो कुलपǓत åदारा मनोनीत तकनीकȧ ͪवशेष£ 



स ेउसकȧ जांच कराई जाये। जांच कराकर यह सǓुनæचत ͩकया जाये ͩक सामĒी आदेͧशत वèतु के अनुसार 

हȣ है। 

 

   सामĒी ĤाÜत होने पर संबंͬधत ͪवभाग, सͧमǓत एव ंͪवभागाÚय¢ के Ǔनरȣ¢ण के उपरांत सामĒी को पंिजयɉ 

मɅ अͧभͧलͨखत कर देयकɉ का परȣ¢ण व Ĥमाणीकरण करेगा तथा भुगतान कȧ èवीकृǓत कुलपǓत स ेĤाÜत कर 

भुगतान हेतु ͪवƣ ͪवभाग को अĒेͪषत करेगा । सामĒी सÛतोषĤद न होने पर ͪवभागाÚय¢ स¢म अͬधकारȣ को 

ǐरपोट[ करɅगे। 

 

   देयकɉ कȧ सामाÛयतः दो ĤǓतयां होगी। संबंͬधत ͪवभाग मूल ĤǓत को भुगतान हेतु ͪवƣ ͪवभाग कȧ ओर 

अĒेͪषत करेगा तथा िåदतीय ĤǓत मूल देयक मɅ लगाये गये समèत टȣपɉ को अंͩकत कर पğावलȣ मɅ संबंͬधत 

शाखा मɅ सुरͯ¢त रखेगा, ताͩक ये ĤǓतया ंसंदभ[ हेतु अंके¢ण व भंडार के स×यापन हेतु ͪवभाग मɅ हȣ 

उपलÞध रहे। 

 

   Ĥ×येक ͪवभाग èथाई एव ंåययनीय सामĒी का पथृक-पथृक èटॉक रिजèटर रखेगा तथा इन सामĒी कȧ 

Ĥͪविçट पथृक पथृक पंिजयɉ मɅ करेगा। सामाÛयतया भÖडार åदारा Ǔनàनांͩकत अनुसार पंिजयɉ मɅ Ĥͪविçट कȧ 

जावेगी। 

 

žअ― èथाई सामĒी/नाम कÛजूमेǒबल जैस ेÜलाÖट मशीनरȣ, पफनȸचर, इिÈवपमेÖट, अलमारȣ, पुèतकɅ , Ǻæय- 

    Įåय सामĒी/गाͫड़या ंआǑद। 

žब― åययनीय सामĒी/ कÛजूमǒेबल आǑट[कल/जैस े- èटेशनरȣ, केͧमकãस, गैस, पेɺ◌ोल आǑद। जब भी 

   कोई सामĒी ͩकसी ͪवभाग को मांग कर दȣ जाती है उसकȧ Ĥͪविçट त×काल संबंधी पंजी के åयय कालम 

   मɅ कȧ जावे तथा मांगपğ सुरͯ¢त रखे जावे जहा ंतक संभव हो संबंधी पंजी मɅ हȣ ĤाÜतकता[ के 

   हèता¢र ͧलये जाये। 

 

छठवां अÚयाय 



भÖडार एव ंभÖडार ◌Đंय 

 

                    स¢म अͬधकारȣ जो ͩक नैͧ मͪƣक žकिÛटंजेÛट― åयय के ͧलये Ĥाͬधकृत है, बजट 

Ĥावधान कȧ सीमा के अंतग[त èवीकृǓत के पæचात Đय कर सकɅ गे। 

 

                    Ĥ×येक खरȣदȣ काया[लय कȧ आवæयकता के अनुसार अ×यÛत ͧमतåययी ढंग स ेकȧ 

जावेगी तथा संभव सामĒी का Đय सबस ेसèते भाव मɅ ͩकया जावे, ͩकÛतु गुणवƣा का भी Úयान रखा जावे। 

चीपèेट रेट पर यǑद गुणवƣा मɅ कमी हो तो उÈत Ĥावधान ͧशͬथल होगा। ǓनͪवदायɅ आमǒंğत करने के ͧलये 

Ǔनàनांͩकत ĤͩĐया अपनाई जावे। 

žक― पचास हजार या उससे अͬधक कȧ अनुमाǓनत राͧश कȧ सामĒी Đय करने हेतु खुलȣ Ǔनͪवदा आमǒंğत 

    ͩकये जाने कȧ ĤͩĐया अपनाई जावे अथा[त ्Ǔनͪवदा सूचना ͪव£ाͪपत कȧ जाये। जहा ंतक संभव हो, यǑद 

    सÜलायस[ आǑद कȧ सूची काया[लय मɅ उपलÞध हो तो ͪव£ाͪपत ͩकये जाने के साथ साथ Ǔनͪवदा सूचनो 

    कȧ एक ĤǓत सूचीबÚद सÜलायर को य ूपी सी के अंतग[त डाक åदारा भेजी जाये। 

žख― पचास हजार स ेकम कȧ अनुमाǓनत राͧश कȧ सामĒी Đय करने हेतु सÜलायस[ को सीधे Ǔनͪवदा सूचना 

    भेजकर Ǔनͪवदायेआमंǒğत कȧ जावɅ। Ǔनͪवदा सूचना कȧ भांǓत ͪव£ाͪपत न कȧ जाये। 

žग― ͪवͧशçट सामĒी के ͧलये सीधे उ×पादकɉ को एव ंअͬधकृत ͪवĐेताओं स ेमãूय सूची ĤाÜत ͩकये जा सकते 

    हɇ । डी जी एस डी Ĥदाय एव ंǓनराकरण भारत शासन या राÏय शासन åदारा अनुबंͬधत भाव के ͧलये भी 

    Ĥाͬधकृत ͪवĐेता स ेभाव ĤाÜत ͩकये जा सकते हɇ। उस ĤͩĐया मɅ Ǔनͪवदा कȧ आवæयकता न होगी तथा 

    Ǔनमा[ताओं स ेसामĒी लेने पर Ǔनͪवदा आवæयक न होगी। 

 

                ͪवभागाÚय¢ɉ एव ंअÛय Đय करने वाले स¢म अͬधकाǐरयɉ को इस बात के ͧलये आæवèत 

होना पड़ेगा ͩक सÜलायस[ ǒबिãटया ंबɇक के माÚयम स ेनहȣं भेजɅगे । सीधे स¢म अͬधकारȣ के पास भेजɅगे, 

परÛतु आयाǓतक श¢ैͨणक ͪवभागɉ के वै£ाǓनक उपकरण तथा ऐसी सामĒी जो अÛयथा उपलÞध नहȣं हो 

सकती है, के Ĥकरण मɅ यह लागू नहȣं होगा, परÛतु इस हेतु Ĥमाणपğ Ĥèतुत करना होगा। 

 



                Ǔनͪवदा ĤाÜत होने पर Ĥकरण के संबंध मɅ ͪवचार करने हेतु Đय सͧमǓत का गठन कुलपǓत 

åदारा ͩकया जायेगा। सͧमǓत के सदèयɉ का मनोनयन कुलपǓत करɅगे। जो Ĥथमतः Ǔनͪवदाओं के खुलन े

के पæचात ्उसके गुण दोषɉ पर ͪवचार करेगी एव ंतदनुसार तुलना×मक ͪववरण अपने सुझावɉ सǑहत 

èवीकृताथ[/ͪवचाराथ[ कुलपǓत के सम¢ Ĥèतुत करेगी। Đय सͧमǓतयɉ के सुझावɉ को माÛय या अमाÛय 

करना अथवा संशोधन करना कुलपǓत के उफपर Ǔनभ[र करेगा। इस संबंध मɅ अंǓतम Ǔनण[य कुलपǓत का 

होगा। 

 

                जब कोई वèतु अèथाई Ǿपसे ͩकसी मांग पर भÖडार स ेदȣ जाती है तो उसकȧ Ĥͪविçट 

åयय कालम मɅ उधारȣ खाते ǾपमɅ कȧ जाये। एव ंवापस ĤाÜत होने पर उधारȣ Ĥͪविçट का संदभ[ देते हुये 

उस ेआमद के खाते मɅ अंͩकत ͩकया जाय। 

 

               भÖडार के Ĥभारȣ अͬधकारȣ का यह पूण[ दाǓय×व होगा ͩक वह भÖडार कȧ सुर¢ा एव ंरख 

रखाव उͬचत ढंग स ेकरे जब ͩकसी सामĒी को अपलेͨखत/राईट ऑपफ करने कȧ आवæयकता हो तो 

इसकȧ èवीकृǓत कुलपǓत स ेĤाÜत कȧ जाये एव ंऐसी èवीकृǓत के पæचात उसका संदभ[ देकर èटाक पंजी स े

उस वèतु कȧ सÉंया घटा दȣ जाये एव ंऐसी सामĒी को नीलामी के ͧलये अलग कर एक नीलामी रिजèटर 

बनाकर उसमɅ इÛġाज कȧ जाये तथा नीलाम होने के बाद उससे ĤाÜत राͧश का उãलेख नीलामी रिजèटर मɅ 

ͩकया जाय। 

 

                भÖडार का भौǓतक स×यापन वष[ मɅ एक बार Ǔनिæचत Ǿपसे ͩकया जाय। यह स×यापन 

कुलपǓत åदारा मनोनीत सͧमǓत åदारा सàपÛन होगा। स×यापन के पæचात ्यह ǐरपोट[ कुलसͬचव को Ĥèतुत 

कȧ जावेगी। भÖडार स ेअपलेͨखत होने वालȣ वèतुयɅ भÖडार स×यापन के समय हȣ अपलेͨखत कȧ जा 

सकेगी। 

 

                भÖडार के अǓतǐरÈत ͪवæवͪवɮयालय के अÛय ͪवभाग िजतनी èथाई अथवा अèथाई सामĒी 

आवæयकतानुसार भÖडार स ेĤाÜत करते हɇ उनका èटॉक पंजी मɅ Ĥ×येक ͪवभाग रखेगा तथा åयय होन ेवालȣ 



सामĒी का åयय उãलेͨ खत करेगा। इस हेतु पूण[ दाǓय×व संबंͬधत ͪवभाग के अधी¢कɉ का होगा। 

 

                भÖडार ͪवभाग एक केÛġȣय èथाई सामĒी पंजी रखेगा िजसमɅ ͪवæवͪवɮयालय कȧ èथाई 

ĤकृǓत कȧ सभी सामͬĒयɉ का अͧभलेख रहेगा। ऐसी सामĒी ͪवæवͪवɮयालय मɅ ͩकसी भी मद स ेएव ंͩकसी 

भी ͪवभाग, श¢ैͨणक ͪवभाग åदारा Đय कȧ गई हो। तथा वे सामĒी ͩकस ͩकस ͪवभाग मɅ दȣ गई है अथवा 

ͪवभाग åदारा सीधे Đय कȧ गई हो। उस ͪवभाग का नाम उÈत सामĒी के सम¢ अंͩकत करेगा। Ĥ×येक 

ͪवभागɉ åदारा जो èथाई उपकरण या वèतुयɅ Đय कȧ जायɅगी उसमɅ देयक कȧ तीन ĤǓतया ंĤाÜत कȧ जायɅगी 

तथा एक ĤǓत िजसमɅ सामĒी ĤािÜत का स×यापन एव ंèटॉक पंजी कȧ Ĥͪविçट का ͪववरण होगा, भÖडार 

ͪवभाग भेजी जायेगी िजसे जनरल èटॉक पंजी मɅ Ĥͪविçट ͩकया जायेगा। यह Ĥͪविçट भुगतान के बाद कȧ 

जायेगी। 

 

बारहवां अÚयाय 

 

वदȹ- चतुथ[ Įेणी कम[चाǐरयɉ को पाğतानुसार वदȹ Ĥदाय करने मɅ ͪवæवͪवɮयालय मÚयĤदेश शासन के 

      त×संबंधी Ǔनयमɉ का पालन करेगा तथा समय समय पर जो उसमɅ पǐरवत[न, पǐरवÚद[न या संशोधन 

      होगा उसके अनुसार काय[वाहȣ कȧ जावेगी। िजन कम[चाǐरयɉ को वदȹ Ĥदाय कȧ जावेगी उÛहɅ 

      काया[लय मɅ वदȹ अǓनवाय[ Ǿपसे पहन कर आना होगा। अÛयथा वदȹ कȧ पूरȣ राͧश उनके वेतन से 

      काट लȣ जावेगी। 

 

     याğा भƣा - ͪवæवͪवɮयालय अͬधकाǐरयɉ/ कम[चाǐरयɉ एव ंͧश¢कɉ जो ͪवæवͪवɮयालय काया[लयीन काय[ 

स ेबाहर जाते हɇया भेज ेजाते हɇ उनके ͧलये याğा भƣा का भुगतान मÚयĤदेश शासन åदारा लागू Ǔनयमɉ के 

तहत ͩकया जायेगा परÛतु याğा भƣा एव ंदैǓनक भƣा के अǓतǐरÈत होटल आǑद के ठहरने एव ंटैÈसी / 

आटो ǐरÈशा åयय कȧ पाğता Ǔनàनानुसार होगी - 

 

Đमांक        पद वग[/नाम          शहर/ĤाÛत का नाम                  अͬधकतम भुगतान कȧ                                                                          जाने 

वालȣ राͧश 



 

1.              कुलपǓत            अ. बàबई,कलकƣा,Ǒदãलȣ,मġास        होटल ͩकराया पूण[ åयय                                   बंगलोर, 

अहमदाबाद, चंडीगढ़ गोवा      एव ंटैÈसी का पूण[ åयय 

                                 ब. अÛय शहरɉ के ͧलये                पूण[ åयय 

2.              Ĥथम ए           अ. बàबई,कलकƣा,मġास,Ǒदãलȣ        होटल ͩकराया Ǿ0 500/- 

               Įेणी के अͬध.       बंगलोर,अहमदाबाद,चंडीगढ़,गोवा       Ĥ.Ǒद. एव ंटैÈसी का Ǿ0 

                                                                   200/- Ĥ.Ǒद. 

                                 ब. अÛय शहरɉ के ͧलये              होटल ͩकराया Ǿ0 

                                                                  300/-Ĥ.Ǒद. एव ंटैÈसी का 

                                                                  Ǿ0 150/- Ĥ.Ǒद. 

3.              िåदतीय Įेणी       अ. बàबई,कलकƣा,Ǒदãलȣ,मġास       होटल ͩकराया Ǿ0 

                अͬधकारȣ            बंगलोर,अहमदाबाद,चंडीगढ़,गोवा     400/-Ĥ.Ǒद. एव ंआटा     

                                                                   ǐरÈशा ͩकराया 200/- 

                                                                   Ĥ.Ǒद. 

                                  ब. अÛय शहरɉ के ͧलये             होटल ͩकराया 250/- 

                                                                  Ĥ.Ǒद. क एव ंआटो ǐरÈशा 

                                                                  Ǿ0 150/- Ĥ.Ǒद.      

4.              ततृीय Įेणी         अ. बàबई,कलकƣा,Ǒदãलȣ,मġास      होटल ͩकराया Ǿ. 

                कम[चाǐरयɉ         बंगलोर, अहमदाबाद,चंडीगढ़,गोवा      150/- तक Ĥ.Ǒद. एव ं

                                                                  ǐरÈशा आटो ͩकराया के 

                                                                  ͧलये 50/- ĤǓत Ǒदन 

                                  ब. अÛय शहरɉ के ͧलये             होटल ͩकराया 100/- 

                                                                  ĤǓतǑदन आटो/ǐरÈशा 

                                                                  ͩकराया कुलसͬचव 

                                                                  åदारा èवीकृतानुसार. 



5.              चतुथ[ Įेणी        अ. बàबई,कलकƣा,Ǒदãलȣ,मġास       होटल ͩकराया 100/- 

                कम[चारȣ          अहमदाबाद,बंगलोर,चंडीगढ़,गोवा       ĤǓतǑदन                                                                    तक एव ंआटो/ǐरÈशा 

                                                                 चाज[ कुलसͬचव के 

                                                                 èवीकृतानुसार 

                                ब. अÛय शहरɉ के ͧलये              होटल ͩकराया Ǿ0 50/ - 

                                                                 Ĥ.Ǒद.तक एव ंआटो 

                                                                  ǐरÈशा ͩकराया 

                                                                 कुलसͬचव के èवीकृतानुसार. 

 

तेरहवां अÚयाय 

काया[लय के अंतग[त पाǐरĮͧमक काय[ का ͪववरण 

 

        ͪवæवͪवɮयालय åदारा Ǒदये जाने वाले पाǐरĮͧमक संबंधी काय[ के संबंधी काय[ के संबंध मɅ यह नीǓत 

अपनाई जायेगी ͩक एक èतर के कम[चाǐरयɉ को समान Ǿपसे पाǐरĮͧमक कȧ राͧश का ͪवतरण हो सके। 

पाǐरĮͧमक काय[ का ͪवतरण 

Ǔनàनांͩकत अनुसार होगा - 

 

1. सारणीयन -           ĤाÚयापक/वǐरçठ अधी¢क/ͪवभागीय अͬधकारȣ èतर तक 

                       कुलपǓत åदारा ǓनयुÈत सारणीयक. 

2. समतुलन  -           यह काय[ अधी¢क èतर तक हȣ Ǒदया जावे 

3. अंकसूची चɇͩकंग -      केवल सहायक अधी¢क èतर तक हȣ Ǒदया जावेगा 

4. उपाͬध चɇͩकंग -        केवल वǐरçठ अधी¢क/ͪवभागीय अͬधकारȣ को हȣ Ǒदया जावे 

5. अंकसूची लेखन -       काया[लय सहायकɉ को िजनकȧ ͧलखावट अÍछȤ हो 

6. उपाͬध लेखन           ͪवभागीय अͬधकारȣ, अधी¢क, सहायक अधी¢क, काया[लय सहायकɉ िजनकȧ 

                        ͧलखावट अÍछȤ हो. 



 

चौदहवां अÚयाय 

ͪवͪवध 

 

   ͪवæवͪवɮयालय का लेख Ǔनयम Ĥपğɉ मɅ रखा जावेगा। ये Ĥपğ मǑुġत हɉगे तथा आवæयकतानुसार 

कुलसͬचव स ेअनुमोदन ĤाÜत कर समय समय पर Ǔनधा[ǐरत हɉगे। 

 

1. बजट 

      बजट ͪवƣ ͪवभाग åदारा Ĥसाǐरत वगȸकरण तथा Ĥपğ मɅ Ĥ×येक ͪवभाग åदारा 31 अÈटूबर तक ͪवƣ 

ͪवभाग को अǓनवाय[तः Ĥेͪषत ͩकया जाना चाǑहये। ͪवƣ ͪवभाग åदारा इसका परȣ¢ण ͩकया जाकर 1 जनवरȣ 

तक अंǓतम Ǿपसे तैयार ͩकया जायेगा। यह पफरवरȣ के Ĥथम सÜताह के पूव[ ͪवƣ सͧमǓत/काय[ पǐरषɮ 

åदारा अंǓतम Ǿपसे माÛय ͩकया जायेगा तथा 15 माच[ स ेपूव[ महासभा åदारा ͪवचार ͩकया जाकर काय[ पǐरषɮ 

åदारा 31 माच[ स ेपूव[ अंǓतम Ǿपसे माÛय ͩकया जायेगा। जहां तक संभव हो, बजट शÛूय आधार पर बनाया 

जावेगा। 

 

2. वाͪष[क लेखा - 

       Ĥ×येक माह का आय-åयय का लेखा माह के अंत मɅ ĤागǓैतक योग के साथ तैयार ͩकया जायेगा 

िजसस ेĤागǓैतक वाͪष[क लेखा वष[ के अंत मɅ बनाया जाकर 30 जून स ेपूव[ हȣ काय[ पǐरषद के सूचनाथ[ 

तथा अनुमोदनाथ[ Ĥèतुत ͩकया जायेगा। इसका Ǿप बजट ĤाǾप के अनुसार हȣ होगा। 

 

3. अंके¢ण आपͪƣयां तथा ĤǓतवेदन - 

     अंके¢ण काल मɅ आपͪƣयɉ का Ǔनराकरण आपͪƣ ĤाÜत होने के तीन Ǒदन के भीतर ͪवƣ अͬधकारȣ 

åदारा अंके¢ण के सम¢ Ĥèतुत करना अǓनवाय[ होगा। संबंͬधतɉ åदारा इसी Ĥकार वाͪष[क अंके¢ण ĤǓतवेदन 

ĤाÜत होने के एम माह के भीतर उƣर सǑहत ͪवƣ अͬधकारȣ को Ĥèतुत ͩकया जायेगा जो संकͧलत उƣर 

तैयार कराकर काय[ पǐरषद कȧ èवीकृǓत ĤाÜत करने कȧ काय[वाहȣ एक माह के भीतर करɅगे। इस Ĥकार 



èवीकृǓत अंǓतम उƣर अंके¢ण ͪवभाग को ĤǓतवेदन ĤाÜत होने के तीन माह के उपरांत Ĥेͪषत ͩकये जायɅगे। 

 

4. लेखा पंिजयां- 

     लेखा अंĒेजी या ǑहÛदȣ देवनागरȣ ͧलͪप मɅ आवæयकतानुसार रखा जायेगा, ͩकÛतु अंक हर दशा मɅ रोमन 

ͧलͪप žअंĒेजी― मɅ हȣ हɉगे। लखेा पंिजयां मजबूती के साथ िजãद बंधी होगी तथा उन पर पçृठ सÉंया 

अंͩकत होगी। लेखा ͩकसी भी दशा मɅ खुल ेपçृठɉ मɅ नहȣं रखा जायेगा। पंिजयɉ का Ĥकार तथा Ĥपğ 

समय समय पर आवæयकतानुसार ͪवƣ अͬधकारȣ के परामश[ स ेकुलसͬचव åदारा अनुमोǑदत होगा तथा Ĥ×येक 

ͪवभाग कȧ आवæयकता के ͧलये संबंधी ͪवभाग या ͪवƣ ͪवभाग åदारा पंिजयɉ कȧ सÉंया तथा ͪवͧशçट 

आवæयकता Ĥèताͪवत कȧ जा सकेगी। 

 

5. कैशबुक - 

      कैशबुक ĤǓतǑदन आय कȧ ओर बɇक चालान स ेतथा åयय कȧ ओर भुगतान वाउचर व चेक स ेͧलखी 

जायेगी तथा कैशबुक मɅ कȧ गई Ĥͪविçठयɉ का Ĥमाणीकरण ĤǓतǑदन ͪवƣ अͬधकारȣ åदारा ͩकया जायेगा 

इसका योग लगाया जाकर अवशेष Ǔनकाला जायेगा। माह के अंत मɅ अवशेष का ͧमलान बɇक अवशेष स े

ͩकया जायेगा। रोकड़ कȧ राͧश का माह मɅ कम स ेकम एक बार कुलसͬचव/ͪवƣ अͬधकारȣ åदारा यथा 

संभव आकिèमक भौǓतक स×यापन ͩकया जायेगा। 

 

6. आय åयय स¢ंेͪपका पंजी - आय तथा åयय के वगȸकरण के ͧलये पथृक पंजी कȧ åयवèथा होगी िजसमɅ 

    ĤǓतǑदन के Ĥ×येक शीषा[Ûतग[त हुई आय या åयय का योग ͧलखा जायेगा। माह के अंत मɅ योग करके 

    समायोजन का योग जोड़ा जाकर माͧसक आय तथा åयय लेखा तैयार ͩकया जायेगा, िजसमɅ ĤागǓैतकम 

    योग गत माह के ĤागǓैतक योग को जोड़कर Ǔनकाला जायेगा। 

 

7. बɇक समाधान - बɇक ǐरकिÛसͧलयेशन ͪवƣ अͬधकारȣ åदारा तीन माह मɅ बɇक ǐरकिÛसͧलयेशन तैयार 

  कराकर उसकȧ एक ĤǓत कुलपǓत के पास भेजी जायेगी। 

 



8. अनुदान ĤािÜत/संͪ वतरण/पंजी- ͪवƣ अͬधकारȣ के Ǔनयंğण मɅ ͪवƣ ͪवभाग मɅ एक अनुदान पंजी बनाई 

  जायेगी िजसमɅ समèत èğोतɉ स ेĤाÜत होने वाले अनुदानɉ का ͪववरण अंͩकत ͩकया जायेगा । एक अÛय 

  पंजी मɅ अनुदान स ेĤाÜत राͧश के åयय का ͪववरण अंͩकत ͩकया जायेगा। 

 

9. पाǐरĮͧमक एव ंअÛय देयक - ये समèत देयक Ǔनधा[ǐरत Ĥपğ मɅ तैयार होन ेपर हȣ माÛय ͩकये जायɅगे। 

 

10. किÛटजÛेसी देयक - आकिèमक दावɉ के देयकɉ कȧ समुͬचत समी¢ा के उपरांत किÛटजÛेसी देयक तैयार 

  ͩकया जाकर ͪवƣ अͬधकारȣ åदारा हèता¢ǐरत होने एव ंआवासीय सàपरȣ¢ा åदारा परȣͯ¢त एव ंपाǐरत होने 

  के उपरांत हȣ चेक Ĥसाǐरत ͩकया जायेगा। 

 

11. अͬĒम पंजी - Ĥ×येक अͬĒमधारȣ का लेखा पथृक पçृठɉ मɅ रखा जायेगा तथा उसमɅ समèत भुगतान और 

  समायोजन दशा[ये जाकर वष[ के अंत मɅ अवशेष कȧ राͧश आगामी वष[ कȧ पंजी मɅ उठाई जायेगी। 

 

12. देयकɉ का स×यापन- Ĥ×येक देयक का स×यापन ͪवभागाÚय¢ करɅगे। 

 

13. Ǔन¢ेप पंजी - आवæयकतानुसार Ĥ×येक Ĥकार के Ǔन¢ेप अथवा åयिÈतवार पçृठɉ मɅ इसका लेखा अͬĒम 

  कȧ भांǓत हȣ रखा जाकर अवशेष नये वष[ मɅ उठाया जायेगा। तीन वष[ स ेअͬधक के ऐसे Ǔन¢ेप जो आगे 

  आवæयक न हो तथा उनका कोई दावा Ĥèतुत न हुआ तो राजसात ͩकया जायेगा तथा राजसात Ǔन¢ेप कȧ 

  वापसी कुलपǓत कȧ ͪवशेष èवीकृǓत स ेहȣ होगी। 

 

14. अशासकȧय महाͪवɮयालयɉ के इनडाउमÖेट पफÖड - अशासकȧय महाͪवɮयालय के इनडाउमेÖट पफÖड कȧ 

  सूचना Ĥ×येक ͪवƣीय वष[ के अंत मɅ ͪवƣ ͪवभाग संबंधी महाͪवɮयालय सàबÚदता ͪवभाग को भेजेगा। 

  छुटपुट राͧश जो ĤाÜत होगी उसकȧ सूचना त×काल ͪवƣ ͪवभाग सàबÚदता ͪवभाग को भेजेगा। 

 

15. वेतन स ेकटौǓतयɉ कȧ सूचना - वेतन स ेकȧ गई कटौती कȧ सूचना जहां स ेयह संबंͬधत है उस ͪवभाग 

  को ͪवƣ ͪवभाग महȣन ेकȧ दस तारȣख तक Ĥेͪषत करेगा। उदाहरणाथ[ मकान भाड़ा कȧ कटौती यğंी 



  ͪवभाग को तथा आयकर कȧ संबंͬधत अͬधकारȣ को। 

 

16. अÛय ĤािÜतयɉ कȧ सूचना - जैसे हȣ कोई बकाया राͧश ͪवƣ ͪवभाग को ĤाÜत होती है उसकȧ सूचना 

   वह संबंͬधत ͪवभाग को भेजेगा तथा संबंͬधत ͪवभाग स ेउसकȧ ĤािÜत के हèता¢र भी ĤाÜत करेगा। 

 

17. Ǔनरȣ¢ण - ͪवƣ ͪवभाग के ͪवͧभÛन Ĥपğɉ एव ंअͧभलेखɉ का वष[ मɅ एक बार कुलपǓत/कुलसͬचव åदारा 

  Ǔनरȣ¢ण ͩकया जायेगा। अतः ͪवƣ अͬधकारȣ यह सǓुनिæचत करɅगे ͩक सभी अͧभलेख अɮयतन रहे। 

 

ͪवƣ अͬधकारȣ आवæयकतानुसार ͪवभाग का ͪवèततृ Ǔनरȣ¢ण करɅगे तथा समय समय पर अचानक लेखा 

तथा Ǒटकट एव ंमãूयांकन वèतुओ ंका भौǓतक स×यापन कर इसकȧ सूचना कुलसͬचव को दɅगे। ͪवभाग के 

अͬधकारȣ ͪवƣ अͬधकारȣ के इस काय[ मɅ सहायता Ĥदान करɅगे। 

 

ͪवƣ ͪवभाग के अͧभलेखɉ कȧ अवͬध Ǔनàनांͩकत अनुसार होगी 

 

उÈत अवͬध के पæचात ये अͧभलेख èवतः हȣ नçट मान ेजावɅगे 

 

1. कैशबुक èथाई 

2. बजट अनुमान 5 वष[ 

3. किÛटजÛेट रिजèटर पांच वष[ 

4. टȣ ए ǒबल रिजèटर पांच वष[ 

5. सेवा पुèतक पɅशन Ĥकरण तय होने के बाद 10 वष[ तक 

6. माͧसक आय åयय ͪववरण पांच वष[ 

7. वेतन देयक आǑद कȧ पंिजयां 40 वष[ 

8. चेकɉ के ĤǓतपण[ दो वष[ तक आͫडट होने के बाद 

9. रसीदɅ  पांच वष[ आͫडट होने के बाद 



10. èटॉक रिजèटर सअे्शनरȣ एव ंदस वष[ फाम[ 

11. èथाई èटॉकपंजी èथाई 

12. भͪवçय Ǔनͬध पंजी èथाई 

13. आय के रिजèटर पÛġह वष[ 

14. अͬĒम कȧ पंिजयां पÛġह वष[ 

15. Ǔन¢ेप पंजी पÛġह वष[ 

16. ͪवभागɉ मɅ रखे जाने वाले पांच वष[ अंके¢ण Ǔनराकरण के बाद बकाया रिजèटर/परȣ¢ा शãुक सàबÚदता 

   शãुक आǑद 

17. वाउचस[ भुगतान एव ंआय आͫडट होने के पांच वष[ बाद 

18. उपाͬध Ĥवजन अèथाई Ĥमाण èथाई पğ 

19. सारणी पğक èथाई 

20. अंकसूͬचयां 5 वष[ तक 

21. परȣ¢ा आवेदनपğ आͫडट होने के दो वष[ तक 

22. परȣ¢कɉ कȧ पंजी पांच वष[ तक 

23. अÛय जो समय समय पर Ǔनधा[ǐरत कȧ जाये 

24. ĤǓतभूǓत जमा पंजी आͫडट होन ेके पांच वष[ बाद तक 

16. ĤǓतभूǓत पंजी - 

 

  Ǔनधा[ǐरत Ĥपğ मɅ रखी जायेगी एव ंसमèत ĤǓतभूǓतया ंइसमɅ अंͩकत कराई जावेगी एव ंभुगतान के समय 

  Ĥभारȣ स ेभुगतान स×याͪपत कराया जायेगा। 

 

 


